桃園市立武陵高級中等學校

學生辦理(休學、轉學)離校手續程序單

班級：     年     班     號         學號：
姓名：
學生1名申請辦理□休學 □轉學，下列各欄請有關處室簽章：
	處室名稱
	簽章
	備註

	導師
	
	

	總務處出納組（育菁樓1樓）
	★
	繳交平安保險費

	圖書館
	
	

	輔導室（志清樓1樓）
	●
	

	實驗研究組
	
	確認學習歷程提交

	合作社(司庫) 
	
	

	科學館
	設備組
	▓
	(實驗器材)

	美育館
（限音樂班生）
	特教組
	
	

	學生事務處


	健康中心
（志清樓1樓）
	●
	(平安保險)

	
	教官室
（育菁樓1樓）
	★
	(兵役管理)

	
	生活輔導組
（育菁樓1樓）
	★
	(德育管理)

	本表核章完畢後繳回教務處註冊組


附註：
1、 凡學生休學、轉學者必須辦理離校手續。
2、 本程序單經各處室簽章後繳回註冊組以憑核發證明書。
中華民國年月日

